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Avdelningen for utviardering och lirande
Enheten for inriktning av forskning

Anvisningar

Sa har skrivs faktablad om MSB-finansierade
forskningsprojekt

Syfte med faktabladet

Faktabladet ar till for att ge en kort, lattforstaelig beskrivning av ditt projekt.
Det ska vicka intresse och ge en snabb orientering om vad projektet ska gora
och vem som kan ha nytta av resultatet. Faktabladet ska fungera som en forsta
ingang till projektet och vicka intresse for att ta reda pa mer. For den som vill
ha mer information finns annat material, till exempel langre
projektbeskrivningar och projektets egen webbplats.

Malgrupperna for faktabladet ar handlaggare pA MSB som inte kénner till
projektet, manniskor som arbetar praktiskt med samhallskydd och beredskap,
politiker, journalister, studenter med flera. Utga fran att den som laser
faktabladet inte dr bekant med projektet.

For att snabbt na ldsarna ar det viktigt att resultaten och nyttan med projektet
blir den roda traden genom texten.

Lasarna ska enkelt kunna lasa och forsta faktabladet. Darfor bor spraket vara
vardat, enkelt och begripligt det vill saga klarsprak. Enligt spraklagen ska MSB
som myndighet anvianda klarsprak. Darfor vill vi att du som forskar med medel
fran MSB ocksa gor det.

Faktabladets delar

Alla faktablad har samma struktur:

 Rubrik

* Ingress

« Brodtext (som bestar av tre avsnitt: “Inledning”, "Vad ska uppnas” och
"Uppldgg” )

« Projekttid

« Hogermarginal med bild och projektuppgifter

Rubriken
Rubriken fungerar som “lockbete” for vidare lasning. En bra rubrik levandegor

projektet eller problemet som forskningen handlar om. Den ar konkret, tydlig
och visar pa kiarnan i det man vill berédtta. Den kan handla om projektets
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resultat och nytta, eller lyfta fram det omrade som forskningen ska bidra med
kunskap till. Rubriken ska vara kort (maximalt en rad) och skapa laslust hos
lasaren.

Exempel: Genom rubriken ”Alla svenskar ska fa hjalp vid kris” vicks lasarens

intresse genom nagra enkla grepp:
- Ordet "alla” sdger att det kan finnas grupper som inte nas idag. Lasaren
borjar kanske undra vilka de grupperna ar och varfor de inte nés.
- Orden hjilp” och ”kris” ar signalord som vicker kénslor.

Rubriken ar kort och koncis och med nagra fa ord besvaras flera fragor: vad
projektet handlar om (krishantering), vem/vilka det beror (alla svenskar)
samt nér (vid framtida hot). En bra rubrik vicker uppméarksamhet, kéinslor,
tankar eller funderingar. Den ska vara enkel och inte innehalla kringliga ord.
Rubriken bor tala om vad forskningen ska dstadkomma och/eller vilket
problem forskningen ska behandla. Projektets samhallsnytta ska aterspeglas i
rubriken.

Tips: Rubriken bor vara losningsorienterad, dvs. formulera svar pa
grundfrdagan.

Ytterligare ett exempel:

Projekttitel: Sarbarheten i Sveriges djurhéllning och slakteriniring relativt
spridning av smittsamma djursjukdomar

Rubrik: Svenska djur ska skyddas fran smitta

Tips: Titlar pa forskningsprojekt dar ofta vdldigt langa, abstrakta och
krangliga. De fungerar darfor ndstan aldrig bra som rubriker!

Tips: Det kan vara bra att vanta med att skriva rubriken tills ovrig text dr
fardig. Da kan du ha fatt idéer om vad som bor lyftas fram.

Ingressen

Ingressen (en kort, fetstilad inledning) sammanfattar det viktigaste i texten och
lockar till vidare lasning. Den kan, liksom rubriken, avgora om resten av
faktabladet 6verhuvudtaget blir last.

Ingressen ska fortydliga vad som sigs i rubriken. Arbeta med konkreta exempel
som beskriver problemet (varfor forskningen behovs) eller samhéallsnyttan med
projektet. Rubriken och ingressen ska racka for att forsta att projektet ar viktigt
och vad det kan komma fram till.

Ingressen bor inte vara langre dn 350 tecken, inklusive blanksteg.
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Tips: Om du har svart att inleda skrivarbetet med att formulera en koncis
ingress kan dven den vdnta tills bréodtexten dr klar. Da ser du bdttre vilka
delar som bor inga.

Brodtexten

Avsnittet "Inledning”: Brodtexten (den 16pande texten) bor inledas med ett
avsnitt om varfor projektet ar viktigt och vilken ny kunskap det kan ge.

Du kan borja med ett konkret exempel pa hur det ser ut i dag och vad som
behover forandras. Da far ldsaren direkt en bild av att det finns en
samhillsnytta med projektet.

Du kan ocksa ga rakt pa rakt pa de forvantade resultaten och vinsterna jamfort
med i dag.

Det finns flera sitt att borja brodtexten men tank pa att inte borja med
bakgrund, teorier eller metod. Ge istillet lasaren en direkt 6verblick av vad
projektet vill &stadkomma. Gé rakt pa det vasentliga. Ju tidigare ldsaren kan se
vilken betydelse projektet har for honom eller henne, desto bittre. Det giller
béde om lasaren ar en politiker som ska besluta om pengar eller om han eller
hon ska anvianda resultaten i sitt praktiska arbete.

Darfor ar det bra att anvinda konkreta exempel och inte abstrakta
formuleringar.

Starta inte brodtexten med en underrubrik eftersom den foljer direkt pa den
fetstilade ingressen.

I avsnittet "Vad ska uppnés” anger du konkret vad projektet ska komma
fram till. Vad ska studeras? Vilka dr aktorerna som kan ha nytta av resultaten?
Vad finns det for avgransningar? Finns det matbara mal? Hur kan den nya
kunskapen komma till anvindning — i utbildningar, i nya riktlinjer, nya
metoder och modeller, produkter, analysverktyg eller annat?

I avsnittet "Uppléagg” berattar du kortfattat om projektets olika delar. Du kan
lampligen anknyta till projektets syfte. Malgrupper och undersokningsmetoder,
eventuella samverkansparter och utviarderingsmetoder kan kortfattat anges
har. Avsnittet bor kdnnas som en logisk fortsattning pa avsnittet “Vad ska
uppnas”.

Observera att avsnittsnamnen ”"Vad ska uppnés” och "Upplagg” ar
arbetsrubriker som beskriver innehallet. Ersédtt dem girna med rubriker som
sdger mer om innehallet i respektive avsnitt. Det galler framst "Vad ska
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uppnés” som till exempel kan vara "Ny modell for att 6va samverkan” eller
“Vaccin mot malaria”.

Den totala brodtexten bor inte 6verskrida 2 600 tecken inklusive blanksteg.
Projekttid

Projekttiden anges under en egen rubrik. Skriv vilken manad och ar som
projektet startar och under hur manga ar det berdknas paga. Manader skrivs
med bokstiver och ar med siffror; exempelvis ”juli 2017”. Det ar lattare for 6gat
att ldsa dn langa talfoljder.

Marginalen

Overst i hégermarginalen bor det finnas en bild med en kort bildtext. Vlj en
bild som hjalper till att lyfta fram huvudbudskapet i faktabladet. Bildtexten ska
forstiarka det som texten formedlar, dvs. girna anknyta till projektets
forskningsomréde, forvantade resultat eller nytta. Bilden ska inte vara ett
forskarportratt. Tank pa att bilden maste vara fri att anvéanda.

Langst ner i hogermarginalen pa forstasidan anger du Projektuppgifter.
Ange i foljande ordning:

« Projekttitel.

« Namn pa medverkande forskare, titel (forkortning), namn pa universitet,
namn pé institution samt kontaktinformation som telefonnummer och e-post.
« Adress till eventuell webbplats.

Du bor stréava efter att anvianda sé enkla och liattbegripliga ord och begrepp som
mojligt i faktabladet. Alla forkortningar ska skrivas ut. Om du inte kommer
undan svara ord i texten sd 4r marginalen en bra plats for att forklara krangliga
ord.

Spraket

Spraket i faktabladet ska vara vardat, enkelt och begripligt. Tank sarskilt pa:
« Skriv i forsta hand meningar med tydliga subjekt och aktiva verb. Skriv
meningarna pa formen “vem gor vad”, det vill sidga sétt det som hiander
(subjekt och verb) tidigt i meningarna. Da blir ssmmanhanget tydligare for
lasaren.

« Bryt sonder langa meningar i flera kortare. Undvik bisatser.

« Anviand ordet *vi”. D4 blir texten mer levande och det blir lattare att skilja
projektets resultat fran tidigare undersokningar.
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« Tank pa lasarnas skiftande bakgrund och forkunskaper nar du skriver.
Anvand ord som ar bekanta for malgruppen. Om du behover anvinda ett
fackord maste du forklara det. Undvik jargong och dlderdomliga ord (se till
exempel Svarta listan fran regeringskansliet).

Slutligen:

Nar du har gjort ditt absolut bdsta och skrivit ett kort, informativt, begripligt
och intressant faktablad om din forskning och varfor den dr nyttig och viktig
— dda mailar du faktabladet till din projektuppfoljare pGd MSB.

Darefter kommer vi pd MSB att ge dig synpunkter pa texten sa att vi
tillsammans kan hjdlpas at att presentera din forskning pa bdsta tidnkbara
sdtt.

Lycka till!




