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Valkommen till MSB,
Myndigheten for samhallsskydd
och beredskap!

Jag hoppas att du kommer att trivas i din nya utbildningsmiljoé och delta aktivt
i den utbildning du valt. Som studerande vid MSB far du sjilv ta ett stort
ansvar for dina studier. Larare och 6vrig personal ger dig stod och
handledning, men det ar din egen arbetsinsats som ger resultat och goda
forutsittningar i yrkeslivet. Dra nytta av mojligheterna att fa inblick i nya
omraden och skaffa kunskap som kan bidra till ett sakrare samhalle!

Lycka till med studierna!

Myndigheten for samhéllsskydd och beredskap
Enheten for utbildningsutveckling

Anders Axelsson
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MSB, Myndigheten for
samhallsskydd och beredskap

MSB, Myndigheten for samhillsskydd och beredskap, ar en statlig myndighet.
MSB utvecklar och stodjer samhillets beredskap mot olyckor och kriser samt
bidrar till att minska konsekvenserna nir en allvarlig olycka eller kris intraffar.

Vara utbildningar och tillampningen av denna
handbok

Ett av MSB:s uppdrag ar att forbereda samhillet pa kriser genom att bland
annat se till att det finns manniskor med kompetens att férebygga, hantera
olyckor, kriser och krig. MSB ar huvudman for en rad langre, sammanhallna
utbildningar liksom kortare fortbildningskurser inom omrédet.

Studerandehandboken giller for studier pa:
e Utbildning i skydd mot olyckor (SMO)
e Utbildning till skorstensfejare (SKF Grund)
e Utbildning till skorstensfejartekniker (SKF Tekniker)
e Pébyggnadsutbildning i raddningstjanst for brandingenjorer (RUB)

Utbildningarna genomfors vid MSB:s utbildningsplatser i Revinge, Rosersberg
och Sando.

Bestammelser

Lagstiftning

Lagen (2003:778) om skydd mot olyckor tradde i kraft den 1 januari 2004. I
lagen betonas vikten av forebyggande arbete mot olyckor som kan leda till
raddningsinsatser. Lagen innehaller bestimmelser om de atgirder som stat och
kommun ska vidta till skydd mot olyckor, liksom bestammelser om de
forebyggande atgiarder som enskilda ska vidta.

I forordningen (2003:477) om utbildning i skydd mot olyckor finns
bestaimmelser om antagning, studerandeinflytande, anstand, studieuppehall,
byte av studieort, tillgodoraknande, disciplindr dtgard, avskiljande respektive
avstiangning och 6verklagande.

Forordningen omfattar de av MSB:s utbildningar som leder fram till examen

e isidkerhets- och riddningsarbete
e som skorstensfejare
e som skorstensfejartekniker.
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Forordningen omfattar ocksd MSB:s

e sammanhallna vidareutbildningsprogram inom omradena raddningstjanst,
tillsyn och olycksforebyggande atgiarder respektive systematiskt
sidkerhetsarbete

e pabyggnadsutbildning i raddningstjanst for brandingenjorer.

Behorighetskrav for antagning till ovanstdende utbildningar finns i
Muyndigheten for samhdllsskydd och beredskaps foreskrifter (MSBES 2014:4)
om behérighetskrav for antagning till utbildning enligt forordningen
(2003:477) om utbildning i skydd mot olyckor.

Utbildningsplaner

Till utbildningar, som bestéar av flera kurser, finns utbildningsplaner som &ar
beslutade av chefen for avdelningen Rdddningstjdnst och skydd av
befolkningen. Utbildningsplanerna beskriver bl.a. utbildningarnas omfattning,
syfte och mal, huvudsakliga uppldgg, examination och betygséttning.

Utbildningsplan Skydd mot olyckor

Utbildningsplan Skorstensfejare

Utbildningsplan Skorstensfejartekniker

Utbildningsplan Padbyggnadsutbildning i raddningstjanst for brandingenjorer

Kursplaner

Till varje kurs finns en kursplan som &r beslutad av avdelningschefen for
raddningstjanst och olycksforebyggande. Kursplanen beskriver bl.a.
forkunskapskrav, syfte och mal, innehall, examination och betygsattning.

Kursplaner Skydd mot olyckor

Kursplaner Skorstensfejare

Kursplaner Skorstensfejartekniker

Kursplaner Pabyggnadsutbildning i raddningstjanst for brandingenjorer

Studera

Den huvudsakliga kommunikationsviagen mellan studerande och
utbildningsorganisationen utgors av larplattformen Studera. Dar kan den
studerande 16pande ta emot och hamta information som rér utbildningen.

Pedagogisk grundsyn
Pedagogiska utgangspunkter

En viktig forutsattning for att MSB ska kunna méjliggéra kunskap och
larande ar att MSB forhaller sig till och regelbundet vidareutvecklar
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jamstalldhet och méngfald i utbildningsverksamheten. All utbildning inom
MSB ska behandla alla lika och vara inkluderade.

Vidare ska utbildningarna, kopplat till pedagogik, metodik och
undervisning, vila pd vetenskaplig grund och beprévad erfarenhet samt utga
fran MSB:s vardegrund som beskriver att MSB ska vara en 6ppen,
kompetent och drivande myndighet med fokus pa individen och sambhillet.

MSB:s syn pa larande ligger nira andra offentliga utbildningssystem sdsom
akademiska utbildningar och de utbildningar Myndigheten for
yrkeshogskolan har beslutat om (SEQF, 2015). Lirandet mats i:

» Kunskap — vilket ar fakta, principer, teorier och praxis som ar kopplade till
ett arbets- eller studieomrade.

« Fardighet — vilket innefattar en formaga att tillimpa kunskaper och
beprovad erfarenhet for att utfora uppgifter och 16sa problem.

« Kompetens — med vilket menas en formaga att anvanda kunskaper och
fardigheter, att samarbeta och ta ansvar i arbets- eller studiesituationer
samt i yrkesrelaterad och personlig utveckling.

Den studerandes formaga till eget ansvar for sina studier betonas som
sarskilt viktigt. Det forutsatter att du som studerande ar narvarande och
aktiv under lektioner for larande samt for att na mélen for utbildningen.
Dock ansvarar liararen for att stodja den studerandes larande genom att hitta
konstruktiva vagar som underlattar larandet.

Framgangsfaktorer ar:

« larande tillsammans med andra
« lika delaktighet

« goda relationer

« synliga larandemal

« varierad undervisning

« studentcentrerat larande

Varje kurs och dmne bygger pa killor i form av studiematerial, filmer, poddar,
litteratur etc. Till dessa finns oftast foreldsningar/lektioner for att forstarka
forstaelsen av emnet samt ge mojligheten att stilla fragor och fa svar pa dessa.
I enstaka fall kan forelasningar/lektioner utga och da hianvisas den studerande
till kursens kallforteckning infor examination.

AT — artificiell intelligens

Al

Al (artificiell intelligens) ar ett samlingsnamn for ménga teknologier som pa
olika satt forsoker fa datorer att mer likna manniskor. Sdsom resonerande,
inlarning, kreativitet och planering.

Al-verktyg som anvénds for att skapa nagot nytt brukar kallas generativ Al Det
ar verktyg som kan skapa text, bild och ljud utifran den data verktyget har lart

upp sig pa.

Al som studiestod

Som studerande finns mojlighet att anvinda Al-verktyg under forutsattning att
den studerande kan svara for innehallet.
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Kvalitetsarbete

MSB arbetar systematiskt med kvalitetsarbete genom att se till att larandet
hénger samman (via konstruktiv lankning) och genom att f6lja upp hur det
arbetet skett via utvirderingar. Kvalitetsarbetet sdkras dven genom
rattssidkerhet vid examinationer.

Studerande, larare och 6vriga berérda deltar i detta arbete som genomfors
enligt faststidllda ramar. Framkomna synpunkter och erfarenheter f6ljs upp
och diskuteras, ocksé i de forum dar de studerande finns representerade, se
dven studerandeinflytande. Varje kurs f6ljs ocksa upp av kursansvarig larare
under utbildningens gang, bl.a. for att MSB ska kunna sikra att kursmalen nés.

Likabehandlingsplan

MSB ska arbeta for att fraimja lika rattigheter och mgjligheter 4ven inom
utbildningsverksamheten. I ansvaret ingar ocksa att vidta atgarder for att
forebygga krankande sarbehandling, trakasserier och sexuella trakasserier.
Arbetet ska ta sikte pa alla studerande som deltar i eller soker till
verksamheten.

Hur ska arbetet ga till?

MSB:s utbildningsverksamhet ska motverka diskriminering och pa annat sitt
verka for lika rattigheter och majligheter oavsett kon, konsoverskridande
identitet eller uttryck, etnisk tillhorighet, religion eller annan trosuppfattning,
funktionsnedsattning, sexuell 1aggning eller alder.

Aktiva atgarder ska bedrivas inom foljande omraden:

Utbildningsverksamhet ska bedriva aktiva atgarder pa féljande fyra omraden:
- antagning och rekrytering

- undervisningsformer och organisering av utbildningen, examinationer
och bedomningar

- studiemiljo

- studier och foridldraskap

Extra anpassningar och sarskilt stod

MSB:s undervisning planeras och genomfors pa ett varierat satt i syfte att
skapa s goda forutsattningar fér larande som mojligt. Metod och struktur som
ar gynnsamt for allas larande ska darfor ligga till grund for all undervisning.
Exempel pa detta kan vara tydliga och fa instruktioner, sammanfattningar och
de studerandes delaktighet. Larplattformen Studeras infrastruktur bidrar ocksa
genom igenkanning i uppligg och att studiematerial finns samlat.

I vissa fall kan studerande vara i behov av extra anpassningar eller sarskilt stod,
vilket i sa fall tillhandahalls efter bedomning i samrad med studieortens
ansvariga kontaktperson. Exempel pa extra anpassningar och sarskilt stod kan
vara befintliga funktioner i digitala verktyg sdsom upplasning eller 6versittning
men ocksa tillgang till stodprogram, struktur av studierna samt annat
pedagogiskt stod i samband med undervisning och examinationer.

For den som bedoms har svarigheter att genomfora en examination pa
ordinarie vis finns mojlighet att t ex fa férlangd provtid eller stod med

upplédsning av fragor. Anpassningar och stod ska inte innebara sankta

kunskapskrav eller maluppfyllelse.
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Alternativ examination

For den som har svart att genomf6ra en examination pa samma sétt som évriga
studerande — t.ex. pa grund av dyslexi — ska en alternativ examinationsform
anordnas. Examinationsformen anpassas for att studerande med las- och
skrivsvérigheter ska kunna genomfora examinationen efter basta forméaga.

Fortbildningstjansten

Fortbildningstjansten &r en digital plattform med webbkurser och
ovningsmaterial som vinder sig till de som arbetar eller studerar for att arbeta
med skydd mot olyckor inom kommunens organisation for raddningstjanst.
Som studerande vid ndgon av MSB:s grund- eller vidareutbildningar tilldelas
du ett konto i Fortbildningstjansten. Detta eftersom delar av tjanstens utbud
kommer att vara en del av ditt utbildningsmaterial. Observera att Studera och
Fortbildningstjansten &r tva separata plattformar med olika inloggningar dven
om dina kontouppgifter kan vara detsamma.

Forsakring

MSB har tecknat en samlad personskadeférsakring hos Kammarkollegiet for
studerande som laser studiemedelsfinansierad utbildning. Férsakringen giller
béde under skoltid och under LIA-praktiken. Med skoltid avses schemalagd tid
pa utbildningsplatsen inklusive raster. Med praktiktid avses arbetstid inklusive
raster. Forsakringen géller till och fran utbildningsplats/LIA om normalvig
anvands.

Forsakringen géller inte i hemmet och under din fritid. Narmare
forsdakringsvillkor och blankett for skadeanmailan finns pd Kammarkollegiets

hemsida www.kammarkollegiet.se

Arbetsmiljo och regler vid praktisk utbildning

Under utbildningen finns det moment som kan vara farliga for den enskilde
om denne inte foljer de regler som giller under utbildningen. Vilka regler som
géller i olika situationer finns att lisa i skolans rutiner och instruktioner om
arbetsmiljo och regler vid praktiska moment. Vid varje 6vning skall du som
studerande fa en sidkerhetsgenomgang for att 6ka sédkerheten for
ovningsdeltagare och personal, minska risken for negativ miljopaverkan samt
att undvika skador pa 6vningsobjekt/-utrustning sa att dess livslangd inte
forkortas. Rutiner och instruktioner f6r 6vningar finns nedtecknade utifran
riskbedomningar och riskanalyser och uppdateras 16pande.

Om négot intraffar som innebar att miljon paverkas negativt, att kvalitén inte
uppfyller stillda krav eller att arbetsmiljon brister, rapporteras det som
avvikelser. Avvikelser kan vara olycka eller tillbud. Tillbud som skulle kunna
resultera i olycka anmails som en forebyggande atgérd.

Skolverksamhetens skyddskommitté sammantriader regelbundet. Fragor
rorande arbetsmiljo och sdkerhet kan lyftas dit via studerandeskyddsombud.

Skyddsutrustning

Du som studerande &r skyldig att bara skyddsklader efter instruktion.
Studieorten l&nar ut lamplig skyddsutrustning till studerande som inte har
nagon pagdende anstillning inom raddningstjansten/sotningsvisendet. Ovrig
kladsel far de studerande sjélva sté for.

Under praktikperioden, Lidrande i arbete (LIA) tillhandahélls skyddsklader
samt skyddsutrustning av ansvarig LIA-plats i forsta hand, under den forsta
LIA-perioden 1 (SMO) ir det dock skolan som skickar med skyddsklider. Aven
under den andra LIA-perioden kan skolan i vissa fall tillhandahalla
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skyddsklader. Fragor kring tillhandahallande av skyddsklader vid den andra
LIA perioden stills till kladansvarig vid respektive skola.

For skorstensfejarutbildningarna tillhandahaller ordinarie arbetsgivare lamplig
skyddsutrustning. Skolan lanar ut lamplig skyddsutrustning for de studerande
som inte har ndgon pigaende anstillning.

Varje studerande har ett personligt ansvar for att f6lja sikerhetsinstruktioner
och bira skyddsklader.

Om den studerande pa grund av vardsloshet skadar eller tappar bort utrustning
ska den studerande ersétta denna.

Studerande bir inte smycken under évningar.

Studerandeskyddsombud

Inom varje utbildningsprogram och klass utser de studerande skyddsombud
som ska arbeta for en tillfredsstéllande arbetsmiljo- och studieférhallanden i
enlighet med arbetsmiljolagstiftningen. Studerandeskyddsombuden utbildas
bland annat i arbetsmiljolagstiftning.

Studerandeinflytande

Ett fungerande studerandeinflytande ar en forutsittning for att utbildningen
ska utvecklas pa ett bra sitt. Studerandeinflytandet gynnar samverkan och
samarbete mellan studerande, larare, 6vrig personal och ledning och siakrar
diarmed ett demokratiskt forhallningssatt i utbildningsverksamheten. Ansvaret
att utse studeranderepresentanter ansvarar de studerande sjalva for.
Studeranderepresentanterna utses av de studerande och foretrader respektive
klass. For varje klass bor det utses en ordinarie och en ersittare. De kallas till
olika moten av verksamhetschef eller enhetschef for att diskutera utbildningen,
laromedel, pedagogiska arbetsformer, arbetssétt och metoder.
Studeranderepresentanterna fungerar som sprakror och ska samla in asikter
fran sina medstuderande infor rddet och sedan aterrapportera till klassen. De
bor ocksa nérvara vid 6vriga méten de kallas till.

Skolan kallar studeranderepresentanterna till skolrdad och/eller kursrad for att
diskutera erfarenheter fran de olika programmen.

Studiemedel

Studiemedel soker du hos Centrala studiestodsndmnden, (CSN). Pa
www.csn.se finns allmén information om studiemedel, vilka regler som géller
och hur det gér till att s6ka studiemedel, studielan eller studiebidrag.

Rapport till CSN

Skolan limnar in bedomning om den studerande har uppnatt studieresultat
enligt utbildningsplanen. Bedomning rapporteras in efter varje terminsslut.
Skolan rapporterar in dndringar av den studerandes studiegang, ex.
studieuppehall eller studieavbrott. I samband med studieavbrott meddelar
skolan om den studerande har uppnaétt studieresultat enligt utbildningsplanen
fram till avbrottet.

CSN kraver 100 % studieprestation for fortsatt studiemedel.

Beslutad 2025-08-06 av Anders Axelsson
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Studieprestation

For SMO-utbildningen finns sarskilda studieprestationskrav. Infor termin tre
kravs att 30 av 40 studiepoing ar godkénda fran termin ett och tva. Infor
termin fyra kravs att 40 av 60 studiepoing ar godkidnda fran termin ett, tva och
tre. For detta avseende riknas studiepoidng. For behorighet att borja termin tva
kravs godkiand examination gillande andningsapparat och hantering av stege
samt provning av sikerhetsmoment géllande skarslackare och hydraulverktyg
for losstagning.

For studerande krivs att samtliga examinationer for kurs 04 Sdkerhetsarbete
pa ett systematiskt och sdkert sdtt godkants innan kurs 07 Ldrande i arbete
(LIA) kan péaborjas. Samtliga examinationer for kurs 04 maste dven ha
godkants for att paborja kurserna: 08 Den stora olyckan, 09 Det robusta
samhdallet samt 10 Processinriktat arbete.

Mellan termin 2 och 3 tillaimpas villkorad behorighet dar du som studerande ar
behorig under forutsittning att du uppnar kraven for studieprestation.

I det fall en studerande inte nar kraven for studieprestation, behéller den
studerande sin plats i utbildningen, men kan inte fortsitta sin studiegang
forran dess att kravet for studieprestation ar uppnatt.

Infor termin tre genomfors en ny medicinsk kontroll. For att kunna genomfora
termin tre och fyra inom SMO- utbildningen kravs att kontrollen visar pa
tjanstbarhet.

Tillgodoraknande av tidigare utbildning och
yrkeslivserfarenhet

Som studerande vid MSB har du i vissa fall ritt att, for en del av utbildningen,
fa tillgodorédkna dig tidigare genomf6rd utbildning och erfarenhet inom
omradet. Tidigare genomford utbildning ska da i huvudsak motsvara de
kunskaper och fardigheter som kursen avser att ge. Se vidare 4b § i
forordningen (2003:477) om utbildning i skydd mot olyckor.

P& motsvarande satt kan du fa tillgodoridkna dig dokumenterade kunskaper och
fardigheter som forvarvats i yrkeslivet.

MSB provar om en tidigare utbildning eller yrkesverksamhet kan godtas for
tillgodordknande. Minsta bestandsdel som kan tillgodordknas ar en delkurs.

Ansokan om tillgodoriknande ska goras via myndighetens e-tjanster
https://etjanst.msb.se/e-tjanster/ under "E-tjanster for MSB:s skolor”. Detta
ska goras senast en manad innan den kurs du vill tillgodorikna dig startar. Det
ar verksamhetschefen som fattar beslut i drenden om tillgodordknande.

Att byta utbildningsort

Du har mojlighet att byta utbildningsort om verksamheten tillater. Sarskilda
skal bor ligga till grund for att du ska fa byta utbildningsort, t.ex. sociala,
medicinska eller andra sarskilda omstindigheter, som uppkommit efter det att
du paborjat din utbildning. De sarskilda skil som du anfor, ligger till grund for
eventuell prioritering i det fall fler 6nskar byta utbildningsort dn vad som
antalet tillgdngliga utbildningsplatser medger.

For att kunna byta skola ska samtliga studiepodng ditintills vara godkédnda.

Digital ansékan om byte av utbildningsort ska ldimnas in via myndighetens e-
tjanster https://etjanst.msb.se/e-tjanster/ under “E-tjanster f6r MSB:s skolor”.
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Byte av utbildningsort kan endast goras i samband med terminsskiften.
Ansokan ska vara inskickad senast den 15 maj for att du ska kunna byta
utbildningsort kommande hosttermin och senast den 15 november om du ska
kunna byta skola kommande vartermin. Kommer din ansokan in for sent
hamnar du sist i prioriteringsordningen vid fordelningen av utbildningsplatser.
Du far besked om byte av utbildningsort senast den 15 augusti for hostterminen
och senast den 15 december for varterminen.

Det ar enhetschefen pa den mottagande utbildningsorten som fattar beslut i
drenden om byte av utbildningsort.

Att byta studieform

Om du vill byta studieform fran platsforlagd till distans eller tvartom ar det
samma regler som vid byte av utbildningsort som giller.

Fordelning av utbildningsplatser

Inf6r varje termin fordelas skolans utbildningsplatser enligt foljande
prioriteringsordning;:

1. Studerande i platsférlagd utbildningsgéng och studerande som har
beviljats studieuppehall med platsgaranti. (Se studieuppehall med
platsgaranti)

2. Studerande som ansokt om byte av utbildningsort och eller studieform.
Prioritering gors utifran hur starka skélen for byte av utbildningsort ar.

3. Studerande som har anmaélt studieuppehéll utan platsgaranti. I det fall
det ar fler s6kande 4n tillgdngliga platser, sker tilldelning genom
lottning.

4. Ovriga studerande (t.ex. studerande i grupp 1—3 som har missat
géllande tidsfrister och studerande som ansokt om byte av
utbildningsort utan att ha sarskilda skal for detta).

Den som inte fatt en utbildningsplats en viss termin kan soka pa nytt
kommande termin/er. Se dven under rubriken Studieuppehall.

Studieavbrott

Om den studerande 6nskar avbryta sina studier ska den studerande gora en
ansokan om detta via myndighetens e-tjanster https://etjanst.msb.se/e-
tjanster/ under “E-tjanster for MSB:s skolor”. En ans6kan om studieavbrott
innebar att den studerande helt forlorar ratten att fortsiatta utbildningen inom
programmet.

Om den studerande inte varit nébar, och trots upprepade forsok varit onabar
under som minst tre manader i f6ljd, betraktas den studerande ha vidtagit ett
studieavbrott.

Studieuppehall

Studieuppehall innebér att gora ett uppehall i studierna och ateruppta dem
senare. Under ett studieuppehall far den studerande delta i examination, men
endast pa redan genomgangna kurser i programmet. Se dven “Att byta
utbildningsort”.

Beslutad 2025-08-06 av Anders Axelsson
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Gemensamma bestammelser om raitten att ateruppta
studierna

Ritt att ateruppta studierna finns endast om den fortsatta utbildningen ges pa
din utbildningsort niar du 6nskar g tillbaka till studierna. For de studerande
som redan studerar eller paborjat studierna innan férandringar i utbildningen
trader i kraft omfattas av en 6vergangsbestimmelse som reglerar utbildningen.
Om utbildningsinnehéllet har forandrats under uppehallet, maste du sjilv ta
igen motsvarande kunskaper innan studierna aterupptas.

Du maste sjalv bekosta nytt rullbandstest och ldkarundersokning om detta
kravs enligt Arbetsmiljoverkets foreskrifter om rokdykning. Utbildningsorten
lamnar besked om nytt intyg for rokdykning kravs, i samband med att den
studerande anmiler att den studerande vill &teruppta dina studier.

Vid graviditet/amning ar rok-/kemdykning uteslutet. Infor andra situationer
och ovningar gor du som studerande, tillsammans med arbetsmiljéansvarig
chef, en riskbedémning. Bedomningen dokumenteras av arbetsmiljoansvarig
chef. Bedomning kan dven goras i samrad med ldkare/barnmorska.

Du maste gora en anmaélan i god tid innan du vill dteruppta studierna via
myndighetens e-tjanster https://etjanst.msb.se/e-tjanster/ under "E-tjanster
for MSB:s skolor”. Anmalan ska skickas senast 15 maj om den studerande vill
ateruppta studierna kommande hosttermin och senast 15 november om den
studerande vill ateruppta studierna kommande vartermin.

Utbildningsorten lamnar besked om platstilldelning senast den 15 augusti
infor hostterminen och senast den 15 december infor varterminen.

Studieuppehdll med platsgaranti

Platsgaranti innebar att ett studieuppehéll forenas med ritten att fortsatta
studierna omedelbart efter uppehallet vid den utbildningsort dar du antagits
om sérskilda skil finns for detta. Det krivs ocksa att den fortsatta utbildningen
ges pa din utbildningsort nar du 6nskar g tillbaka till studierna. Sarskilda skal
kan vara sociala, medicinska eller andra sarskilda omstindigheter, t.ex. vard av
barn eller graviditet.

Beslut om studieuppehall med platsgaranti beviljas normalt for en hel termin,
och for hogst tva terminer. I ansékan om studieuppehéll med platsgaranti
maste du uppge skilen for uppehéllet och den tidpunkt nar du &mnar
ateruppta studierna.

Digital ansokan ska ha inkommit via myndighetens e-tjanster
https://etjanst.msb.se/e-tjanster/ under "E-tjanster for MSB:s skolor” innan
uppehéllet paborjas.

Det ar skolchefen som fattar beslut i &renden om studieuppehéll med
platsgaranti.

Studieuppehadll utan platsgaranti

Saknar du sarskilda skal for att beviljas studieuppehall med platsgaranti, men
anda vill gora uppehall i studierna, ska du dnda gora en digital ansokan via
myndighetens e-tjanster https://etjanst.msb.se/e-tjanster/under "E-tjanster
for MSB:s skolor” innan uppehallet paborjas. I ansokan ska det framgé vid
vilken tidpunkt du &mnar aterga till studierna.

Ansokan om studieuppehéll utan platsgaranti kan inte goras under forsta
terminen, da riknas det som avbrott.

Nar du 6nskar ateruppta studierna tilldelas du en utbildningsplatsplats vid din
tidigare skola i man av tillgang och om den fortsatta utbildningen ges pa skolan
nar du onskar ga tillbaka till studierna. Det ar alltsa inte sikert att du kan
ateruppta studierna nar du sjélv vill.

Observera att det ar samma ansokan for studieuppehall med eller utan
platsgaranti, och att det ar skilen i ansokan som avgor om du som studerande
beviljas ett uppehall med eller utan platsgaranti.

Beslutad 2025-08-06 av Anders Axelsson
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Larande i arbete (LIA)

Utbildning i skydd mot olyckor (SMO)

Under Utbildning i skydd mot olyckor kommer du vara pa LIA under termin 1
och termin 3. LIA i termin 1 (2 veckor) sker under kursen; Yrkesroll i
kommunalt sdkerhets- och raddningsarbete. Under den inledande LIA
perioden kommer du att fa inblick i vad det ar att verka inom yrkesomradet
skydd mot olyckor. Under termin 3 genomfors LIA 2 (15 veckor) inom ramen
for kursen; Larande i Arbete, dar du som studerande far en djupare och
bredare bild av vad som forviantas inom yrkesomradet. Praktikplats ansvarar
respektive skolas utbildningsadministrator for att skaffa.

LIA-plats tilldelas vid utbildningens start och giller for hela utbildningen. Byte
av LIA-plats kan tilldtas om sirskilda skal foreligger. Med sirskilda skil menas
medicinska, sociala eller andra omstindigheter som uppstatt. Byte kan endast
ske i mén av plats. Den studerande bor inte genomfora LIA vid den station som
den samtidigt ar yrkesverksam vid. LIA kan genomforas vid samma
raddningstjanstorganisation, men forutsatter handledning och att kursens mal
foljs upp. Narvaro kravs. Eventuell frinvaro kommuniceras mellan
utbildningsort och rdaddningstjanstens LIA-handledare.

Skorstensfejarutbildning (SKF Grund och SKF Tekniker)

I skorstensfejarutbildningen (SKF Grund) genomfors tva LIA-perioder pa fyra,
respektive tre veckor, da utbildningen forlaggs till en sotningsverksamhet.
Under LIA-perioderna far den studerande erfarenhet av kundrelationer,
sotningsarbete eldstdder samt imkanaler och ventilationsanlaggningar, bitrdda
vid besiktningar och undersokningar med inriktning brandskydd,
administrativa rutiner och arbetsmiljo.

I skorstensfejarteknikerutbildningen genomfors tva LIA-perioder pa fyra,
respektive tre veckor, da utbildningen forlaggs till en sotningsverksamhet.
Under LIA-perioderna far den studerande erfarenhet av kundrelationer,
besiktningar och undersokningar med inriktning brandskydd,
brandskyddskontroll, administrativa rutiner och arbetsmiljo samt studiebesok
hos andra kommunala forvaltningar.

Det ar de teoretiska kunskaperna och praktiska firdigheterna som ska omsittas
i praktisk yrkesverksamhet under LIA.

Under LIA-perioden far den studerande stod av handledare pé arbetsplatsen
vid behov fran skolan.

Praktikplats for studerande pa SKF Grund och SKF Tekniker ansvarar
respektive skolas kundtjanst for att skaffa.

P3byggnadsutbildning i raddningstjanst for brandingenjorer
(RUB)

De studerande, vid Pabyggnadsutbildning i riddningstjanst for brandingenjorer,
genomfor under aret tva praktikperioder. Den ena genomfors under varen och den
andra under hosten.

Inhdmtning och urval av praktikplatser under utbildningen ombesérjs av
kursledningen, inte av de studerande sjilva.

Fordelningen av tillgdngliga praktikplatser sker enligt de regler som ar

beslutade av kursledningen att vara rddande under utbildningséret.

Beslutad 2025-08-06 av Anders Axelsson
Detta dokument ar digitalt beslutat och darfér saknas namnunderskrift



12

Examination

Allmant om examination

Examination kan genomforas pa olika satt under forutsittning att
rattssdkerheten uppriatthalls. Ur ett rattssiakerhetsperspektiv kommer en
individuell bedomning genomforas. Bedomningskriterierna ar utformade pa
individuell grund och kommer motiveras I6pande for dig som studerande.
Examinerande larare dr den som for examinationens andamal ar utsedd av
narmast ansvarig chef.

N&rvaro en forutsattning for larande

Du forvantas folja schemalagda aktiviteter. Aktiviteterna ar huvudsakligen
planerade dagtid, men det kan ocksé forekomma kvallsundervisning.

Lararna utgar utifran ett formativt undervisningssétt. Det innebar att lararen
formar och anpassar undervisningen utifran regelbunden aterkoppling efter
avstamningar. Det forutsatter att du som studerande ar narvarande och aktiv
under lektioner for larande samt for att nd malen for utbildningen. Mélet ar att
du och dina medstuderande trots olika forkunskaper och erfarenheter far
kontinuerlig aterkoppling géllande i vilket utvecklingslédge ni befinner er i ert
larande och vad nista utvecklingssteg ar. Att ldra tillsammans dr en
utgangspunkt i MSB:s utbildningar och ett effektivt satt for att befasta ny
kunskap. Nir studerande tillsammans med larare, i dialog med andra
studerande, far sitta ord pa ny kunskap bidrar det till 6kat ldrande. I samtal
med andra majliggors kopplingar till egna erfarenheter, formuleringar av
hypoteser, ny kunskap i sammanhang och foérstéelse for andras perspektiv.

Obligatoriska moment forekommer i vissa utbildningsmoment for att den
studerande ska kunna godkinnas pé en kurs. Det kan t.ex. handla om krav pa
deltagande vid examinationer, seminarier eller fullgérande av 6vningar eller
laborationer. Nar det pa detta satt stills krav pa

deltagande i ett utbildningsmoment for att den studerande ska kunna
godkinnas pa kursen, ar det obligatoriska momentet en del av examinationen.
Moment som av hansyn till den studerandes och andras sédkerhet bedoms som
nodvandiga, dr ocksa obligatoriska moment. Franvaro vid ett obligatoriskt
moment maste hamtas igen vid forsta méjliga tillfalle.

Samtliga planerade obligatoriska moment ska meddelas de studerande senast i
samband med kursintroduktion och ska framga av kursschema. Om ett
obligatoriskt moment flyttas, skall de studerande meddelas i god tid.
Narvarokontroll vid obligatoriska moment ska ske under rittssikra former.
Exempel pa detta ar legitimationskontroll, eller avstimning mot registrerat
deltagande i studieadministrativt system.

Om sarskilda skil foreligger, ska den studerande efter godkannande av
examinerande larare, erbjudas alternativ till det obligatoriska momentet. Den
studerande ska da ges en arbetsuppgift vars genomférande provar likvardiga
kunskaper och som dr av motsvarande omfattning.

Varje kurs och amne bygger pa killor i form av studiematerial, filmer, poddar,
litteratur etc. Till dessa finns oftast forelasningar/lektioner for att forstarka
forstaelsen av emnet samt ge mojligheten att stélla fragor och fa svar pa dessa.
I enstaka fall kan foreldasningar/lektioner utga och da hianvisas den studerande
till kursens kallforteckning infér examination.

Krav pa redovisning

Examinerande larare ska ta fram krav pa innehall, form och tid for redovisning
av laborationer, inlimningsuppgifter, projekt- och uppsatsarbeten och
liknande. En studerande ska inte hindras fran att delta i examination pa grund
av att hen inte klarat ett tidigare examinationsmoment pé kursen.

Beslutad 2025-08-06 av Anders Axelsson
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Tid for examination

Tid f6r examination och tid for inlimning av examinationsuppgifter ska framga
av kursschema eller motsvarande for aktuell period.

Ordinarie examinationstillfille far inte forlaggas till tidpunkt som ligger
utanfor den period till vilken kursen hér. Ovriga examinationstillfillen ska
meddelas senast vid kursstart, sdvida inte annan uppgorelse har traffats med
berorda studenter.

Hinder for examination

Om examination inte kunnat genomforas enligt plan, och detta beror pa
omstéandigheter som ar att hanfora till MSB, ska mojlighet till nytt
examinationstillfalle erbjudas inom en vecka, sdvida inte sarskilda skal
foreligger. Vid oforutsedda handelser sdsom brand eller plétslig sjukdom
avbryts examination, om ansvarig bedomer att examination inte kan fortsatta
under rattssakra former. Nytt examinationstillfille erbjuds snarast.

Om studerande far foérhinder f6r examination (till exempel sjukdom) héanvisas
till ndsta omexaminationstillfille.

Kontrollansvar vid examination

Examinerande larare eller av denne utsedd ansvarig larare som genomfor
examination ar skyldig att pa lampligt satt se till att den genomfors pa ett
rattssiakert sitt. Det géller bland annat att de studerande sinsemellan ska
behandlas rattvist samt att fusk skall forhindras.

Hjdlpmedel

Forutsattningarna for examinationen ska framga av givna anvisningar.
Information om tillditna hjalpmedel ska ges till student i samband med
kursintroduktion, sédvida inte sirskilda skél foreligger. Senast vid
introduktionen till aktuell delkurs ska dock information om tillditna hjalpmedel
ges. Det ar studentens skyldighet att fore examinationstillfillet ha informerat
sig om tillatna hjalpmedel.

Hantering av examinationsuppgifter

Sekretess giller for uppgift som ingéar i eller utgor underlag for examination.
Hantering méaste darfor ske pa ett sddant sitt att uppgifterna inte rojs,
sekretessen inte riskerar att brytas och sé att rattssiakerheten skyddas.

Inlamning av olika former av examination

For att examination sisom uppsatser, skrivuppgifter eller liknande ska anses
godkianda maste de vara inlimnade inom den tid som examinerande larare
beslutat. Undantag kan medges av examinerande larare, om sarskilda skal
foreligger.

De studerandes inlimning av examinationsuppgifter ska ske under former som
garanterar rattssiakerhet for bade larare och studenter. Exempel pa rattssiker
hantering vid inlamning av skriftliga inlimningsuppgifter ar att: sinda per e-
post, lamna via larplattform, lamna till en fysisk person mellan vissa klockslag
samt lamna i lasbar brevlada (i stillet for i Oppet postfack).

Beslut om betyg

Beslut om betyg fattas av examinerande larare for respektive examinerande
moment. Beslut om betyg for hel kurs fattas av kursansvarig.

Betygsgrader

Betygsgrader framgér av respektive utbildnings- och kursplan.
Bedomningskriterier ska framga i information till den studerande.

Beslutad 2025-08-06 av Anders Axelsson
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Motivering av examinationsbeslut

Beslut vid betygssittning hor till den kategori av beslut som enligt
forvaltningslagen undantas fran kraven pa motiveringsskyldighet. De
studerande ska emellertid ges ndgon form av aterkoppling pd genomgangen
examination av savil rattssdakerhetsskil som pedagogiska skal.

Tid och plats for meddelande av examinationsresultat

Den studerande ska informeras om hur och var examinationsresultaten
tillkdnnages. Den studerande har ritt att fa examinationsresultatet inom 15
arbetsdagar dock senast 10 arbetsdagar fore omtentamen, sdvida inte sirskilda
skal foreligger.

Aterlamning av examinationsuppgift

Bedémd examinationsuppgift, som aterldamnas ska av rattssiakerhetsskal
noteras av ansvarig larare. Bedomd examinationsuppgift som inte hamtats ut
av student sparas ett ar fran dagen for betygssattning.

Studerandes granskningsratt

De studerande har ritt att under uppsikt ta del av sin bedémda
examinationsuppgift, alternativt granska en kopia av densamma. Studerande
som avser att begira omprévning eller rittelse av sin examinationsuppgift bor
inte noteras som uthimtad av ansvarig larare. Om studerande onskar se sin
bedomda examinationsuppgift utan att hamta ut den, ska detta ske pa ett
sadant satt att den studerande inte kan dndra bedomd examinationsuppgift och
sedan begara omprovning.

En bedomd examinationsuppgift dr allmén handling, nir drendet om
betygssittning har slutbehandlats. Om nagon begér att fa ut en kopia av
bedomd examinationsuppgift ar MSB skyldigt att tillhanda sadan, sdvida den
inte ar aterlamnad.

Rattelse av skrivfel och liknande

Beslut om betyg kan inte 6verklagas. Ett beslut om betyg som blivit uppenbart
oriktigt pa grund av skrivfel, riknefel eller liknande forbiseende far rittas enligt
Forvaltningslag (1986:223). Beslut av detta slag ska fattas av examinerande
larare.

Omprovning

Den studerande kan begira omprovning av beslut om betyg hos examinerande
larare. Finner examinerande lirare, att ett beslut om betyg ar uppenbart
oriktigt pa grund av nya omstindigheter eller av ndgon annan anledning, ska
beslutet dndras, om det kan ske snabbt och enkelt.

For att korrekt omprovning ska kunna genomforas ar det darfér nodvandigt,
att studerande som onskar fa betygsbeslut omproévat, snarast maojligt inkommer
med en begiran om detta. Begidran om omprévning ska inldmnas skriftligen
och vara stilld till examinerande larare.

Inrapportering av examinationsresultat

Examinerande larare ansvarar for att examinationsresultat rapporteras in i
studieadministrativt system senast fem arbetsdagar efter fattat betygsbeslut.

Fullgjorda delmoment inom kurs

Fullgjorda examinationsmoment som var for sig inte ar inrapporterade ska
bevaras och kunna tillgodoridknas s lange samma kursplan géller och dérefter
minst ett ar efter examinationstillfallet. Det giller ocksa om kursplanen dndrats
men dir det examinationsmomentet i allt visentligt kvarstar i ny kursplan.
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Forsvunnet examinationsunderlag

Om néagon form av examinationsuppgift, som lamnats till MSB:s personal,
kommer bort, och det kan pévisas, att det inte orsakats av berord studerande,
ska den studerande snarast erbjudas nytt examinationsdatum, helst inom en
vecka.

Ytterligare examinationstillfdllen

Antalet tillfdllen, som en studerande far genomga examination for att fa
godkant resultat pa en kurs eller del av kurs, kan begriansas. Eventuell
begransning ska framga av kursplan.

Studerande ska erbjudas ytterligare examinationstillfille senast tva ménader
efter ordinarie examinationstillfalle. Undantag fran denna regel kan ske, om
det finns sirskilda skal for MSB eller nar det inte 4r mojligt pa grund av
terminsslut. Utover ordinarie examinationstillfélle ska minst tva
examinationstillfallen erbjudas studenten inom ett ar fran ordinarie
examinationstillfalle.

Aven efter utbildningens slut ska studerande ha ritt till ytterligare
omexamination.

Byte av examinerande ldrare

Har du blivit underkénd pa samma examination med samma larare vid tva
tillfallen har du ratt att begira en annan betygsédttande larare. Begaran om ny
betygsittande larare ska goras skriftligt till ansvarig enhetschef pa din
studieort.

Atgirder om en studerande misskéter sig

Nolltolerans

Det rader nolltolerans mot alkohol, droger och doping.
Arbetsmiljoansvarig/den som riskbedomer har ritt att avvisa dig som
studerande fran 6vning/undervisning/gym.

For studerande finns da mojlighet till drogtest.

Fusk

Med fusk avses att studerande med otillatna hjalpmedel eller pa annat sétt
forsoker vilseleda ldarare eller annan om den egna prestationen vid en
examination. Kopiering av text, si kallad plagiering, samt citat och referat dar
kallhdnvisning saknas definieras som fusk.

Vid misstanke om fusk sker f6ljande gang:

1. Muntlig tillrattavisning av larare
2. Enhetschef tillrattavisar + tjinsteanteckning
3. Anmadlan till sarskilda nimnden

Varning

En disciplinndmnd vid MSB far vidta disciplinir atgard i form av varning mot
en studerande som

1. med otillatna hjalpmedel eller pa annat sitt forsoker vilseleda vid prov eller
nar en studieprestation annars ska bedomas.

2. stor eller hindrar undervisning, prov eller annan verksamhet inom ramen
for utbildningen.

3. utsitter annan studerande eller en arbets- eller uppdragstagare vid MSB for
allvarliga trakasserier.

Beslutad 2025-08-06 av Anders Axelsson
Detta dokument ar digitalt beslutat och darfér saknas namnunderskrift



16

Avskiljande

En sarskild ndmnd vid MSB far avskilja en studerande fran utbildning, om den
studerande

1. inte rattar sig efter en varning.

2. lider av psykisk storning.

3. missbrukar alkohol eller narkotika.

4. har gjort sig skyldig till allvarlig brottslighet.

5. péa annat sitt visat sig olamplig for fortsatt utbildning.

Ett beslut om avskiljande ska alltid innebéra att den studerande tillsvidare inte
far fortsiatta den pagaende utbildningen.

En studerande som har avskilts fran en utbildning har ritt att, pa skriftlig
begéran, fa beslutet om avskiljande omprovat av den sdrskilda nimnden, nar
tva ar har forflutit fran det att det ursprungliga beslutet meddelades. Nar ett
beslut om avskiljande upphivs far den studerande &teruppta utbildningen utan
sdrskild ansokan och tillgodorikna sig den tidigare fullgjorda utbildningen.

Avstangning

I avvaktan p4 att ett avskiljningsidrende avgors far den sarskilda namnden
besluta att den studerande avstings fran utbildningen med omedelbar verkan,
om namnden finner att det finns en pataglig risk for att den studerande under
utbildningen kan komma att skada sig sjilv, annan person eller viardefull
egendom.

Overklagande av beslut

En studerande kan 6verklaga beslut i &renden som handlar om:

e anstdnd

e studieuppehall

e Dbyte av skola

e tillgodordaknande

e disciplindr atgird i form av varning, avskiljande och avstiangning
e omprovning av beslut om avskiljande.

Andra beslut av MSB som ror studerande vid utbildning som omfattas av
forordningen kan inte 6verklagas.

Overklagande sker till Statens éverklagandendimnd. Overklagandenimndens
beslut far inte 6verklagas.
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